Zalacznik Nr 8
Do Regulaminu
Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego

w Gdansku

Regulamin Organizacyjny
Wojewdédzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Gdansku

Rozdzial I
Postanowienia ogolne
§ 1. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska wojewddztwa pomorskiego dziata na
podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2002 r. Nr 112,
poz. 982, z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Ochrony Srodowiska Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 30
grudnia 1998r. w sprawie zasad organizacji Wojewodzkich Inspektoratow Ochrony
Srodowiska oraz ich Delegatur (Dz. U. z 1999 r. Nr 3, poz. 21);

3) niniejszego regulaminu, bedacego zalacznikiem do Regulaminu Pomorskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gdansku.

§ 2. 1. Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Gdansku, zwany dalej
Wojewodzkim Inspektoratem, jest jednostka budzetowa dzialajaca w ramach zespolone;j
administracji rzadowej w wojewodztwie pomorskim.

1. Wojewddzki Inspektorat dziata na terytorium wojewddztwa pomorskiego.

2. Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu jest Gdansk, Trakt Sw. Wojciecha 293.

3. Wojewddzki Inspektorat posiada delegature w Stupsku, ul. Kniazniewicza 30.

4. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Pomorski Wojewodzki Inspektor Ochrony
Srodowiska, zwany dalej Wojewddzkim Inspektorem.



Rozdzial 11

Struktura organizacyjna Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 3. Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewodzkim Inspektoratem przy pomocy Zastepcy
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska, zwanego dalej Zastepca Wojewodzkiego
Inspektora, Kierownika Delegatury Wojewodzkiego Inspektoratu oraz kierownikéw komorek
organizacyjnych.

§ 4. 1. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wechodza nastepujace komorki organizacyjne:

1) wydzialy:
a) inspekcji,
b) monitoringu,
¢) budzetu i finansow,
d) administracyjno — techniczny;

2) laboratorium;

3) samodzielne stanowiska pracy ds.:
a) kadr i szkolenia,
b) bezpieczenstwa i higieny pracy,
c) przeciwpozarowych,
d) obronnych,
e) ochrony informacji niejawnych,
f) prawnych;

4) delegatura Wojewodzkiego Inspektoratu w Shupsku z nastgpujacymi komodrkami

organizacyjnymi:

a) dzialy delegatury:
- inspekcji,
- monitoringu,

— administracyjno — techniczny;

b) laboratorium delegatury,

¢) samodzielne stanowiska pracy Delegatury ds.:
— Dbudzetu i finansow,
- prawnych.

1. Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu stanowi Zalacznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§ 5. 1. Delegatura Wojewodzkiego Inspektoratu dziala na terenie powiatow ziemskich:
bytowskiego, cztuchowskiego, leborskiego, shupskiego, chojnickiego i powiatu grodzkiego
Stupsk.

1. W zaleznosci od potrzeb badz specyfiki prowadzonych spraw Delegatura
Wojewddzkiego Inspektoratu dziata¢é moze na pozostalym terenie wojewodztwa
pomorskiego, stosownie do ustalen Wojewddzkiego Inspektora.



Rozdzial I
Zadania Wojewddzkiego Inspektoratu
§ 6. Do zadan Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy w szczegdlnosci:

1) kontrola przestrzegania przepisow o ochronie $rodowiska i racjonalnym uzytkowaniu
zasobow przyrody;

2) udzial w przekazywaniu do uzytku obiektow lub instalacji realizowanych jako
przedsigwzigcia mogace znaczaco oddziatywac na srodowisko;

3) kontrola przestrzegania decyzji ustalajacych warunki korzystania ze srodowiska;

4) podejmowanie decyzji wstrzymujacych dziatalnos¢ prowadzona z naruszeniem wymagan
zwiazanych z ochrona srodowiska lub naruszeniem warunkéw korzystania ze srodowiska;

5) prowadzenie egzekucji wymierzonych administracyjnych kar pieni¢znych;

6) wspotdziatanie w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami kontrolnymi, organami
Scigania 1 wymiaru sprawiedliwosci oraz organami administracji panstwowej 1
samorzadowej, samorzadu terytorialnego i obrony cywilnej, a takze organizacjami
spotecznymi 1 opiekunami spotecznymi;

7) organizowanie i koordynowanie Pafstwowego Monitoringu Srodowiska, prowadzenie
badan jakos$ci sSrodowiska, obserwacji 1 oceny jego stanu oraz zachodzacych w nim zmian na
terenie wojewodztwa pomorskiego;

8) inicjowanie dziatan tworzacych warunki zapobiegania powaznym awariom oraz usuwania
ich skutkow 1 przywracania srodowiska do stanu wlasciwego;

9) informowanie o stanie srodowiska organéw administracji i spoteczenstwa;

10) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

11) udziat w postgpowaniu dotyczacym lokalizacji inwestycji;

12) kontrola  eksploatacji  instalacji 1 urzadzen chroniacych $rodowisko  przed
zanieczyszczeniem;

13) opracowanie i wdrozenie metod analityczno — badawczych i kontrolno — pomiarowych;

14) kontrola przestrzegania przepisOw o opakowaniach 1 odpadach opakowaniowych;

15) kontrola przestrzegania przepisow o obowiazkach przedsigbiorcow w  zakresie
gospodarowania niektérymi odpadami oraz o optacie produktowej i depozytowej;

16) kontrola przestrzegania przepisow i uzyskanych na ich podstawie zezwolen, z wylaczeniem
kontroli laboratoryjnej, w =zakresie postgpowania z organizmami genetycznie
zmodyfikowanymi;

17) kontrola zawartosci siarki w cigzkim oleju opatowym stosowanym w instalacjach
energetycznego spalania paliw oraz oleju do silnikow statkow zeglugi srodladowe;;

18)nadzér 1 kontrola w zakresie postgpowania z substancjami kontrolowanymi oraz z
produktami, urzadzeniami i instalacjami zawierajacymi te substancje;

19) kontrola wyrobow wprowadzonych do obrotu, podlegajacych ocenie zgodnosci, w zakresie
spetniania przez nie zasadniczych wymagan dotyczacych ochrony $rodowiska, okreslonych
w przepisach odrgbnych;

20) weryfikacja rocznych raportow, o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 grudnia 2004 r. o
handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji;

21) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 30 lipca 2004 r. o migdzynarodowym
obrocie odpadami;

22) kontrola przestrzegania przepisow o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji;



23) kontrola przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzgcie
elektrycznym i elektronicznym.

Rozdzial IV
Szczegolowe zakresy dzialania komorek organizacyjnych Wojewaodzkiego Inspektoratu

§ 7. 1. Do zadan Wydzialu Inspekcji nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie dzialalno$ci kontrolnej przestrzegania wymagan ochrony $rodowiska;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z transgranicznym przemieszczaniem odpadow;

3) badanie przyczyn powstawania powaznych awarii przemystowych, nadzér nad
usuwaniem skutkow powaznych awarii w Srodowisku, ocena likwidacji skutkow w
srodowisku;

4) prowadzenie rejestru powaznych awarii;

5) prowadzenie postepowania administracyjnego w zwiazku z naruszeniem przepisOw
ochrony $rodowiska, w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych i zarzadzen
pokontrolnych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja obowiazkéw o charakterze niepieni¢znym:;

7) wspotpraca z innymi organami kontroli i §cigania, organami administracji rzadowej i
organami administracji samorzadowej, obrony cywilnej, a takze organizacjami
spolecznymi i pozarzadowymi;

8) udzial w przekazywaniu do eksploatacji obiektow mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko oraz urzadzen chroniacych srodowisko przed zanieczyszczeniem;

9) inicjowanie dziatan tworzacych warunki zapobiegania powaznym awariom;

10) naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone nieprawidlowosci i
uchybienia w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska;

11) przygotowywanie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia przeciwko
srodowisku do wiasciwego Sadu Grodzkiego i wystgpowanie do organdw $cigania w
przypadkach przestgpstw;

12) prowadzenie rejestrow decyzji o: wymiarze kar pieni¢znych, odroczeniu terminu
ptatnosci kar pienigznych, roztozeniu kar pieni¢znych na raty i umorzeniu kar;

13) przyjmowanie skarg, prowadzenie rejestru skarg, wnioskdéw i petycji;

14) przygotowywanie rocznych planow kontroli oraz okresowych sprawozdan z
dziatalnosci;

15) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad praca Dzialu Inspekcji w Delegaturze
Wojewodzkiego Inspektoratu;

16) kontrola zawartosci siarki w cigzkim oleju opalowym stosowanym w instalacjach
energetycznego spalania paliw oraz oleju do silnikéw statkow zeglugi srédladowe;;

17) nadzor i kontrola w zakresie postgpowania z substancjami kontrolowanymi oraz z
produktami, urzadzeniami i instalacjami zawierajacymi te substancje;

18) kontrola wyrobow wprowadzonych do obrotu, podlegajacych ocenie zgodnosci, w
zakresie spelniania przez nie zasadniczych wymagan dotyczacych ochrony srodowiska,
okreslonych w przepisach odrebnych;

19) weryfikacja rocznych raportow, o ktorych mowa w ustawie z dnia 22 grudnia 2004 r. o
handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substanc;ji;

20) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 30 lipca 2004 r. 0 migdzynarodowym
obrocie odpadami;

21) kontrola przestrzegania przepisow o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji;

22) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzecie
elektrycznym 1 elektronicznym.



1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

2. Dzial Inspekcji delegatury w Shupsku realizuje odpowiednio zadania okreslone
w ust. 1.

3. Do zadan Wydzialu Monitoringu nalezy w szczegolnosci:

opracowywanie projektow regionalnych programéw Panstwowego Monitoringu
Srodowiska oraz wykonywanie zadan sieci krajowej i regionalnej Panstwowego
Monitoringu Srodowiska, okreslonych przez Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
dla wojewddztwa pomorskiego;

opracowywanie lokalnych programéw Panstwowego Monitoringu Srodowiska w
uzgodnieniu z Glownym Inspektorem Ochrony Srodowiska oraz nadzér nad ich
realizacja;

prowadzenie baz danych stanu srodowiska;

sporzadzanie okresowych ocen i1 tendencji zmian stanu srodowiska w wojewodztwie
pomorskim;

przygotowywanie informacji okreslajacych aktualny stan zanieczyszczenia powietrza na
danym obszarze;

sporzadzanie komunikatow, raportow i1 opracowan tematycznych przeznaczonych do
wykorzystania przez administracj¢ rzadowa 1 samorzadowa, a takze do informowania
spoteczenstwa o stanie srodowiska;

wdrazanie nowych technik gromadzenia i przetwarzania danych;

nadzor merytoryczny nad praca Dzialu Monitoringu w Delegaturze Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz koordynowanie caloksztaltu zadan Panstwowego Monitoringu
Srodowiska realizowanych na terenie wojewddztwa pomorskiego;

prowadzenie i udostgpnianie danych o stanie srodowiska;

10) wykonywanie w uzgodnieniu z Wojewoda Pomorskim;

a) klasyfikacji stref na potrzeby oceny jakosci powietrza,

b) oceny biezacej poziomu substancji w powietrzu,

c) badan i zbieranie wynikdw pomiaréw shuzacych do ocen jakosci powietrza i
okreslenia przekroczen stanéw alarmowych,

11) przekazywanie, w porozumieniu z Wojewoda Pomorskim, do Glownego Inspektora

Ochrony Srodowiska informacji o;

a) wynikach klasyfikacji stref na potrzeby oceny jako$ci powietrza,

b) wynikach oceny biezacej poziomu substancji w powietrzu,

c) wynikach pomiaréw shuzacych do ocen jakosci powietrza,

d) stwierdzonych przekroczeniach stanow alarmowych pozioméw substancji w
powietrzu,

12) udziat w przygotowaniu rozporzadzen Wojewody Pomorskiego w sprawie programow

ochrony powietrza.

4. Dzial Monitoringu delegatury w Slupsku realizuje odpowiednio zadania
okreslone w ust. 3.

5. Do zadan Wydzialu Budzetu i Finanséw nalezy prowadzenie spraw finansowo -
ksiggowych Wojewodzkiego Inspektoratu jako jednostki budzetowej, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych...(Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 783), a w
szczegblnosci:

1) opracowanie i realizacja planu finansowego;

2) opracowanie i realizacja planu dochodow wiasnych;



1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

3) prowadzenie i rozliczenie srodkow z funduszy celowych;

4) prowadzenie rachunkowosci;

5) dokonywanie okresowych analiz realizacji planu finansowego i1 dochodéw
wiasnych;

6) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan;

7) egzekucja naleznosci pieni¢znych;

8) prowadzenie ewidencji ksiggowej kar i wszystkich czynnosci zwiazanych z ich
dystrybucja sprawozdawczo$cia 1 egzekucja;

9) w oparciu o obowiazujace przepisy prawne prowadzenie rozliczenia inwentaryzacji
majatku Wojewddzkiego Inspektoratu.

6. Do zadan Wydzialu Administracyjno — Technicznego nalezy organizowanie
dzialan majacych na celu zapewnienie wykonywania w Wojewodzkim Inspektoracie
wszelkich spraw zwigzanych z dziatalno$cia statutowa, wlasciwym utrzymaniem i
ochrona majatku, a w szczegolnosci:

1) wykonywanie zadan z zakresu zamowien publicznych;

2) organizacji,

3) wspolpracy miedzynarodowej;

4) realizacja zakup6w i nadzor nad zaopatrzeniem jednostki;

5) przygotowywanie procesow inwestycyjnych, remontow i modernizacji,

6) organizacja pracy i nadzor nad wykorzystaniem $rodkdw transportu;

7) prowadzenie gospodarki magazynowe;j;

8) prowadzenie archiwum,;

9) nadzor nad stosowaniem instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji
rzadowe;j;

10) przeglady stanu technicznego majatku, zlecanie napraw biezacych i konserwacji;

11) nadzor nad wlasciwym zabezpieczeniem majatku Wojewodzkiego Inspektoratu, w
tym niezbednego sprzg¢tu z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz
bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

12) zabezpieczenie 1 egzekwowanie porzadku na administrowanym terenie oraz
czystosci wszystkich pomieszczen Wojewodzkiego Inspektoratu;

13) prowadzenie zgodnej z obowigzujacymi przepisami ewidencji majatku
Wojewddzkiego Inspektoratu oraz przeprowadzanie inwentaryzacji tego majatku.

7. Do zadan Laboratorium nalezy w szczego6lnosci:

wykonywanie badan na potrzeby prowadzonych kontroli i dziatan w przypadku
wystapienia zagrozen Srodowiska oraz na rzecz monitoringu §rodowiska poprzez:

a) pobieranie probek,

b) wykonywanie analiz fizyko-chemicznych i biologicznych,

c) pomiary zanieczyszczen srodowiska;

wdrazanie nowych metod analitycznych i systemow pomiarowo-kontrolnych;

udziat w krajowych 1 migdzynarodowych badaniach biegtosci 1 badaniach
poréwnawczych w zakresie prowadzonych przez laboratorium analiz 1 badan;
utrzymywanie systemu zapewnienia jakosci;

rejestracja i raportowanie wynikow badan;

wspotudzial w redagowaniu norm krajowych poprzez ich proponowanie, opiniowanie
badz testowanie;

wspoOltpraca z placowkami naukowo-badawczymi;

nadzér merytoryczny nad praca Laboratorium Delegatury Wojewodzkiego Inspektoratu
w Shupsku.



Laboratorium delegatury w Slupsku realizuje odpowiednio zadania okreslone
w ust. 7.

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw kadr i szkolenia nalezy w
szczegolnosci:

1) prowadzenie catoksztaltu spraw kadrowych wraz z obowiazujaca w tym zakresie
dokumentacja i sprawozdawczoscia;

prowadzenie spraw zwiazanych z rekrutacja pracownikow;

planowanie i1 organizowanie szkolen pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu;
prowadzenie spraw zwiazanych z profilaktycznymi badaniami lekarskimi pracownikow.

2)
3)
4)

1)

10.

)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

11.

)

2)

3)
4)

12.

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
nalezy wykonywanie zadan shuzby bhp zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 02.09.1997r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U. z 1997 r. Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.), a w szczegdlnosci:

organizacja i prowadzenie szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy - wstepnego, podstawowego, okresowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wypadkami przy pracy oraz z wypadkami w
drodze do pracy i z pracy;

prowadzenie wewngtrznego nadzoru i kontroli stanu przestrzegania warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego w
dzialaniach poszczegdlnych komorek Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie statystyki w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

nadzorowanie gospodarki odzieza robocza, ochronng oraz sprzg¢tem ochrony
indywidualne;;

planowanie i nadzor nad realizacja badan dotyczacych czynnikéw szkodliwych na
stanowiskach pracy w laboratorium oraz aktualizowanie dokumentacji dotyczacej
czynnikow rakotworczych w §rodowisku pracy;

prowadzenie kontroli doraznych i1 planowych oraz sporzadzanie wnioskéw z
kontroli i przedktadanie ich Wojewodzkiemu Inspektorowi lub upowaznionej
osobie.

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw przeciwpozarowych nalezy
wykonywanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami zadan z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, zwlaszcza:

wlasciwe zabezpieczenie Wojewddzkiego Inspektoratu, w niezbgdny sprzgt
przeciwpozarowy i utrzymywanie go w nalezytym stanie;

dbanie o prawidlowe rozmieszczenie i oznakowania miejsc usytuowania sprzgtu
przeciwpozarowego oraz odpowiednie = oznakowanie  przeciwpozarowe
budynkdéw;

kontrola przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych;

prowadzenie dokumentacji dotyczacej ochrony przeciwpozarowe;.

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw do spraw obronnych nalezy w
szczegoOlnosci:

opracowywanie 1 stata aktualizacja obowiazujacej dokumentacji w dziedzinie
obronnosci na okres pokoju, podwyzszonej i petnej gotowos$ci obronnej panstwa;



2)

3)

1)

2)

3)
4)
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opracowywanie planéw szkolenia obronnego, szkolenia i ¢wiczen obrony cywilnej;
szkolenia pracownikow w zakresie powszechnej samoobrony oraz organizacja tych
szkolen;

planowanie 1 nadzoér nad zaopatrywaniem formacji obrony cywilnej w sprzet oraz nad
warunkami ich przechowywania i konserwacji.

13. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw ochrony informacji niejawnych
nalezy w szczegdlnosci:

wykonywanie czynno$ci okreslonych w ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r. — o ochronie

informacji niejawnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 11, poz. 95 z pdzn. zm.), zwlaszcza:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) organizowanie i nadzorowanie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych,

¢) organizowanie i nadzorowanie ochrony fizycznej jednostki organizacyjne;j;

kontrolowanie systemu ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o

ochronie tych informacji;

okresowe kontrolowanie ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw niejawnych;

opracowywanie planow ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego

realizacji;

szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

14. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw do spraw prawnych nalezy w
szczegolnosci:

informowanie  Kierownictwa Wojewddzkiego Inspektoratu o zmianach w

obowiazujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu

oraz udzielanie opinii i porad prawnych w zakresie stosowania prawa zgodnie z

ustawa z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych;

udzielanie opinii i porad prawnych w sprawach wynikajacych ze stosunku pracy;

wystepowanie w charakterze pelnomocnika Wojewddzkiego Inspektora w postgpowaniu

sadowym, administracyjnym, egzekucyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;

doradztwo prawne w zakresie realizacji zamowien w Wojewddzkim Inspektoracie,

zgodnie z ustawa o zamowieniach publicznych;

ponadto, wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora, a

wynikajacych z ustawy o radcach prawnych.

15. Samodzielne stanowisko do spraw prawnych delegatury w Shupsku realizuje
odpowiednio zadania okreslone w ust. 14.

16. Do zadan Dzialu Administracyjno — Technicznego delegatury w Slupsku nalezy
prowadzenie dziatan zapewniajacych prawidlowe wykonywanie zadan Delegatury
Wojewodzkiego Inspektoratu zwigzanych z wilasciwym utrzymaniem 1 ochrona
majatku, a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie procesow inwestycyjnych, remontéw i modernizacji;

2) organizacja pracy i nadzor nad wykorzystaniem srodkow transportu;

3) prowadzenie gospodarki magazynowej - w stosownym do potrzeb zakresie;

4) prowadzenie archiwum;

5) nadzér nad stosowaniem instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji
rzadowe;j;

6) przeglady stanu technicznego majatku;



1)

2)
3)

4)

1)

2)

3)
4)
5)

6)

1)

3)
4)

5)

7) ewidencja 1 nadzér nad wlasciwym zabezpieczeniem majatku Delegatury
Wojewodzkiego Inspektoratu, w tym niezbednego sprzetu z zakresu bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

8) gospodarowanie odzieza robocza, ochronna oraz sprz¢tem ochrony indywidualne;.

17. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw budzetu i finansow delegatury w
Stupsku nalezy w szczeg6lnosci:

opracowywanie projektow wydatkdow rzeczowych Delegatury Wojewodzkiego

Inspektoratu w Stupsku;

kontrola pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym faktur i rachunkow,

nadzér nad prawidlowa inwentaryzacja i ewidencja majatku Delegatury Wojewodzkiego

Inspektoratu w Shupsku;

prowadzenie ewidencji ksiggowej kar i nadzoru nad ich egzekucja.

Rozdzial V
Obowiazki i uprawnienia pracownika

§ 8. 1. Podstawowe obowiazki i uprawnienia pracownikoéw okreslaja:

ustawa z dnia 24 sierpnia 2006 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 170, poz.

1218);

ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedoéw panstwowych (Dz. U. z

2001 r. Nr 86, poz. 953, z p6zn. zm.);

kodeks pracy - ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z

pozn. zm.);

regulamin pracy Wojewddzkiego Inspektoratu — ustalony w odregbnym trybie;

obowiazki pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych okresla ustawa o

ochronie informacji niejawnych z dnia 22 stycznia 1999 r. (Dz. U. z 1999 r. Nr 11,

poz. 95, z p6zn. zm.);

obowiazki 1 uprawnienia Radcy Prawnego reguluje ustawa z dnia 6 lipca 1982r. o

radcach prawnych (Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059, z p6zn. zm.).

1. Struktur¢  podlegtosci  stluzbowej,  szczegotowy — zakres  obowiazkow,
odpowiedzialnosci i uprawnien pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu okresla
Wojewodzki Inspektor — w trybie odrgbnym.

Rozdzial VI

Uprawnienia do podejmowania decyzji oraz podpisywania
dokumentow i pism

§ 9. Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewodzkiego Inspektora zastrzezone sa:
wszelkie sprawy zwiazane z realizacja budzetu Wojewodzkiego Inspektoratu;
dokumenty, sprawozdania finansowe i inne sprawozdania wysytane z Wojewodzkiego
Inspektoratu;

wydawanie zarzadzeh wewngtrznych;

sprawy zwiazane z dziatalno$cia Wojewddzkiego Inspektoratu:

a) wydawanie zarzadzen pokontrolnych,

b) wydawanie na podstawie odrebnych przepisow decyzji administracyjnych,

c) wszczynanie egzekucji administracyjnej;

pisma kierowane do:



a) Gloéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska i Wojewody Pomorskiego,

b) naczelnych 1 centralnych organéw administracji panstwowej, administracji
rzadowej, organow samorzadu  wojewodzkiego, powiatowego 1 gminnego,
organizacji spotecznych i pozarzadowych,

c) organdw $cigania i wymiarow sprawiedliwosci,

d) organdéw kontroli panstwowe;j;

6) sprawy kadrowe - nawigzywanie, zmiana, rozwiazywanie stosunku pracy, awansowanie

1 przeszeregowanie pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu;

7) zawieranie umow i zaciaganie zobowiazan finansowych.

§ 10. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora, w sprawach zastrzezonych do
jego wylacznej wlasciwosci, podejmuje decyzje i podpisuje pisma, z upowaznienia
Wojewodzkiego Inspektora, odpowiednio Zastepca Wojewodzkiego Inspektora lub
Kierownik Delegatury Wojewodzkiego Inspektoratu w Stupsku, zgodnie z posiadanymi
uprawnieniami i upowaznieniami.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§ 11. Zasady i tryb wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych w Wojewo6dzkim Inspektoracie
okresla Instrukcja Kancelaryjna dla zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie,
stanowiaca zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia
18.12.1998 r. ( Dz. U. z 1988 r. Nr 161, poz. 1109, ze zm. 1999 r. Nr 112, poz. 1320).

§ 12. 1. Komorki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu posiadaja nastgpujace
symbole literowe:

1) PWI - Pomorski Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska;

2) ZPW - Zastepca Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska;

3) DS - Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu w Stupsku;

4) WI Wydziat Inspekcji;

5) WM - Wydzial Monitoringu;

6) WB - Wydzial Budzetu i Finansow;

7) WA - Wydzial Administracyjno —Techniczny;

8) WL - Laboratorium;

9) SK - Samodzielne stanowisko pracy do spraw Kadr i Szkolenia;

10) SH - Samodzielne stanowisko pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

11) SP - Samodzielne stanowisko pracy do spraw Przeciwpozarowych;

12) SO - Samodzielne stanowisko pracy do spraw Obronnych;

13) SN - Samodzielne stanowisko pracy do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

14) SR - Samodzielne stanowisko pracy do spraw Prawnych.

1. Komorki organizacyjne Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu w Stupsku posiadaja
nastgpujace symbole literowe:

1) KD - Kierownik Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu w Stupsku;

2) DID - Dziat Inspekcji Delegatury;

3) DMD- Dziat Monitoringu Delegatury;

4) DAD - Dzial Administracyjno -Techniczny Delegatury;

5) DLD - Laboratorium Delegatury;
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6) SBD - Samodzielne stanowisko pracy do spraw Budzetu i Finansow Delegatury;
7)  SRD - Samodzielne stanowisko pracy do spraw Prawnych Delegatury.

§ 13. Zasady organizacji stuzby statego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny oraz klgsk zywiotowych na terenie wojewodztwa pomorskiego reguluje w Wojewodzkim
Inspektoracie odnosne Zarzadzenie Wojewddzkiego Inspektora, wydane w oparciu o
Zarzadzenie Wojewody Pomorskiego w sprawie staltych dyzurow w wojewddztwie na czas
zagrozenia i wojny.
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